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Stock Item Maintenance 
 

ใช้ในการสร้าง แก้ไข หรือลบ Stock Item   เข้าที่ Stock > Stock Item Maintenance  

 

 

Create New Stock Item 

จากหน้า Stock Item คลกิที่ปุ่ ม New 

 

- Item Code: ใสร่หสั item ที่ต้องการหรือคลกิ ‘+’ เพื่อให้ระบบสร้างให้อตัโนมตัิตามทีก่ าหนด format ไว้ที่ 
Tools>Options>Stock>General Stock Setting 

- Description: ใสค่ าอธิบาย item สามารถใสค่ าอธิบายที่ 2 ได้ที่ช่องแถวลา่ง 

- Total Balance Qty: แสดงจ านวนยอดคงเหลอื 

- Lead Time: ใสป่ระมาณเวลาที ่Supplier ใช้ในการสง่ของนบัจากได้รับ PO 

- Supply/Purchase Tax Type: เลอืก Tax Type ที่ก าหนดจาก GST>Tax Code Maintenance (สามารถ

ใช้ได้เมื่อเปิดใช้งานท่ี Tools>Options>General>Goods and Service Tax) 
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- Duty Rate: %อตัราของ custom duty (ถกูแสดงเมื่อท ารายการ Goods Received Note/Purchase 

Invoice) จะถกูน าไปคิดเป็นสว่นหนงึของต้นทนุสนิค้าที่ซือ้เข้ามา 

ตวัอยา่ง สมมตุิ item2 ราคาต้นทนุ = 320 ใส ่Duty Rate = 1 (1%) เมื่อท า Purchase Invoice ระบบจะ

แสดง Duty Amount ให้อตัโนมตัิ ดงัรูปลา่ง 

 

 

Analysis Code: กรณีที่ต้องการจดักลุม่สนิค้าเพื่อใช้ในการดรูายงาน เพื่อความสะดวกควรสร้างรอไว้ก่อนที่จะสร้าง 
Item  

- Item Group (นอกจากใช้ในการดรูายงาน ยงัใช้เร่ืองการลงบญัชีด้วย) เข้าที่ Stock > Stock Group 

Maintenance 

- Item Type เข้าที ่Stock > Stock Item Type Maintenance 

- Item Brand เข้าที่ Stock > More Stock Maintenance > Item Brand Maintenance 

- Item Category เข้าที่ Stock > More Stock Maintenance > Item Category Maintenance 

- Item Class เข้าที ่Stock > More Stock Maintenance > Item Class Maintenance 

 

Apply in: 

- Active: item นีส้ามารถใช้ท ารายการตา่งๆ ได้ 

- Has Promoter: ใช้ใน AutoCount POS 

- Discontinued: item นีจ้ะไมส่ามารถท ารายการซือ้เพิม่ได้อีก (จะไมแ่สดง item นีใ้ห้เลอืกเมื่อท ารายการ PO, 

Request Quotation) แตย่อมให้ท า Purchase Return, Purchase Invoice, Goods Receive Note และ 

Cash Purchase ได้ส าหรับรายการที่ท าซือ้มาก่อน สว่นด้านขายท าได้ตามปกติ  

- Auto UOM Conversion: ถ้าเลอืกระบบจะท าการแปลงหนว่ยให้เป็นหนว่ยที่เลก็กวา่ให้อตัโนมตัเิมื่อของไมพ่อ 

- Back Order Control: ถ้าเลอืก ระบบจะแสดงหน้าจอ back order notification เมื่อ item ถึงระดบั back 

order (เมื่อจ านวนท่ีเบิกมากกวา่ยอด on-hand) โดยฟังก์ชนันีจ้ะใช้กบัผู้ใช้งานท่ีมีสทิธิเร่ือง back order 

control (General Maintenance>User Maintenance>Access Rights, ดทูี ่Invoicing>Sales>Back 
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Order Action ดงัรูปลา่ง) ถ้าไมเ่ลอืก แสดงวา่ไมม่กีารคมุ stock ไมใ่ห้ติดลบ ไมม่ีหน้าจอเตือน และยอมให้

ผู้ใช้งาน Save ได้ 

 

 

- Costing Method: เลอืกวิธีคิดต้นทนุของ item นี ้โดยสามารถก าหนด default ให้ Item ทัง้ระบบได้ที ่

Tools>Options>Stock>Stock Costing (ดงัรูปลา่ง) 

o Fixed Cost: อ้างอิงจาก Standard Cost 

o Weighted Average: จะถกูอพัเดทแบบถว่งน า้หนกั  

o FIFO: อ้างอิงจากเข้าก่อนออกกอ่น 

o LIFO: อ้างอิงจากเข้าหลงัออกก่อน 

o Most Recently: อ้างองิจากต้นทนุท่ีซือ้ลา่สดุ 

 

 

- Main Supplier: ก าหนดผู้ขายที่เป็นหลกั เพื่อเวลาสร้างรายการ PR จะดงึผู้ขายมาให้อตัโนมตัิ 
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- Stock Control: ถ้าเลอืก แสดงวา่ item นัน้เป็น stock control/physical item ถ้าไมเ่ลอืก แสดงวา่ item 

นัน้เป็น service item (ไมแ่สดงใน Stock Card report) 

- Controlled By Batch No: เพื่อควบคมุ item ตาม Batch no. 

- Controlled By Serial No: เพือ่ควบคมุ item ตาม Serial no. 

- Calculate Bonus Point: เพื่อค านวณคะแนนโบนสั 

Details Tab 

 แสดง base UOM, sales UOM, purchase UOM, report UOM 

UOM สามารถก าหนดหนว่ยสนิค้าได้มากกวา่ 1 หนว่ย โดยการกดที่ปุ่ มบวก 

o ใสช่ื่อหนว่ยที่ช่อง UOM 

o ใสจ่ านวนชิน้ของหนว่ยนัน้ท่ีช่อง Rate เช่น หนว่ยชิน้ rate=1, หนว่ยโหล rate=12 

 

 Details – UOM Details 

 

- Real Cost: ขึน้กบัวา่ก าหนดให้ระบบท าการอพัเดทต้นทนุหรือไม ่หรือให้อพัเดทจากอะไร ก าหนดที่ 
Tools>Options>Invoicing>Document Control > Update Item Cost Option 

- Standard Cost: ผู้ใช้งานสามารถระบเุองได้ และสามารถก าหนดให้ระบบท าการอพัเดทต้นทนุหรือไม ่หรือให้

อพัเดทจากอะไร ก าหนดที่ Tools>Options>Invoicing>Document Control > Update Item Cost 

Option โดยต้นทนุนีจ้ะถกูอ้างถ้าไมม่ีมลูคา่ต้นทนุอื่นๆ หรือใช้ Costing Method เป็น Fixed Cost  

- Markup %: ซึง่จาก Standard Cost สามารถใส ่%Markup เพื่อตัง้ราคาขายโดยการใสจ่ านวน % ที่ต้องการ 

Markup แล้วราคาขายจะไปขึน้ที่ช่อง Selling Price 1-6 ให้อตัโนมตัิ (ถ้าต้องการใสร่าคาขายเองก็ไมต้่องใส่

ช่องนี)้ 
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- Min. Purchase Price: ใส ่-1 ถ้าไมไ่ด้ต้องการให้ชว่ยควบคมุราคาซือ้ ถ้าต้องการควบคมุก็ใสร่าคาซือ้ที่

ต้องการคมุต ่าสดุไป 

- Max. Purchase Price: ใส ่-1 ถ้าไมไ่ด้ต้องการให้ชว่ยควบคมุราคาซือ้ ถ้าต้องการควบคมุก็ใสร่าคาซือ้ที่

ต้องการคมุสงูสดุไป 

- Standard Selling Price: ใสร่าคาขาย โดยราคาขายจะถกูน าไปใช้หากไมไ่ด้มกีารก าหนด pricing policy อื่น

อีก โดยใสท่ี ่Selling Price: Price 1 หากต้องการก าหนด Price 2-6 สามารถแก้ที่ราคาโดยตรง หรือใสเ่ป็น

จ านวน % ที่ Markdown% เพื่อให้ราคาขายลดหรือเพิม่จาก Price 1 ก็ได้ 

- Min. Selling Price: ใส ่-1 ถ้าไมไ่ด้ต้องการให้ช่วยควบคมุราคาขาย ถ้าต้องการควบคมุก็ใสร่าคาขายที่ต้องการ

คมุต า่สดุไป 

- Max. Selling Price: ใส ่-1 ถ้าไมไ่ด้ต้องการให้ช่วยควบคมุราคาขาย ถ้าต้องการควบคมุก็ใสร่าคาขายที่

ต้องการคมุต ่าสดุไป 

- Up To Date Cost: ต้นทนุลา่สดุคิดตาม Costing Method  

**ถ้า Costing Method เป็น FIFO จะแสดงตามล าดบัต้นทนุท่ีเกิด (ที่ยงัไมถ่กูเบกิไป) รวมถึงกรณีที่ให้ฟรีด้วย 

(Cost = 0.00) 
 

Details – Alternative Item Code 
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Details – Others 

 

Re-Order: 

- Min Qty: จ านวน Stock ต ่าสดุที่ยอมรับได้  โดยยอดนีจ้ะถกูใช้ในรายงานสถานะ Stock เพื่อตดัสนิวา่สถานะ 

Stock อยูใ่น Critical Level (< Min.Qty) หรือ Reorder Level (>= Min.Qty) หรือไม ่ 

- Balance Qty: Stock Level ปัจจบุนั อพัเดทอตัโนมตัิโดยระบบ 

- Re-order Qty: จ านวนท่ีต้องการซือ้เมื่อ Stock Level ชน Re-Order Level โดยจ านวนนีจ้ะใสท่ี่ช่องจ านวน

สัง่ซือ้ให้อตัโนมตัิเมื่อเปิด PO 

- Re-order Level: Stock Level ที่ต้องการการเติมเตม็ ซึง่ยอดนีค้วรตัง้ให้มากกวา่ Min.Qty.  โดยยอดนีจ้ะถกู

ใช้ในรายงานสถานะ Stock เพื่อตดัสนิวา่สถานะ Stock อยูใ่น Reorder Level (< Reorder Level) หรือ Low 

Level (>= Reorder Level) หรือไม ่

- Normal Level: Stock Level ทีพ่ิจารณาแล้ววา่สขุภาพดี ซึง่ยอดนีค้วรสงูกวา่ Re-Order Level . โดยยอดนี ้

จะถกูใช้ในรายงานสถานะ Stock เพื่อตดัสนิวา่สถานะ Stock อยูใ่น Low Level (< Normal Level) หรือ 

Healthy Level (>= Normal Level) หรือไม ่

- Max Qty: จ านวน Stock สงูสดุที่ยอมรับได้ ซึง่ยอดนีค้วรสงูกวา่ Normal Level . โดยยอดนีจ้ะถกูใช้ใน

รายงานสถานะ Stock เพื่อตดัสนิวา่สถานะ Stock อยูใ่น Healthy Level (< Max Qty) หรือ High Level (>= 

Max Qty) หรือไม ่

**สามารถก าหนดให้ระบบแสดงหน้าจอเตือนเมื่อ stock น้อยกวา่ Re-Order Level ได้ ท่ี 

Tools>Options>Document Control 
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Others: 

- Shelf: ใสช่ื่อหรือหมายเลข shelf ที่เก็บ item นี ้

- Barcode: ใส ่barcode (ถ้าม)ี 

- Redeem Bonus Point: ถกูใช้ใน Bonus Point Module 

 

Measurement: ถกูใช้ใน Landing Cost Module ตอนท า Goods Receive Note, Purchase Invoice, 

Cash Purchase (โดยสว่นมากจะคิดจาก Sub-Total มากกวา่จะไมค่อ่ยได้ใช้สว่นนี)้ 

 
o หลกัการคิดคือ เอา Landing Cost ที่ใสไ่ว้ตอนท ารายการ มาหารด้วยยอดรวมขอสิง่ที่เลอืกวา่ให้ 

base on อะไรของทัง้เอกสาร ก็จะได้เป็น Landing Cost ของละหนว่ย ก็สามารถคณูกลบัคิดเป็นตอ่ 

item ได้ 
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ตวัอยา่ง สมมตุิการคิด Landing Cost คิดตามน า้หนกั 
Item Maintenance 

Item A weight = 10 kg 

Item B weight = 50 kg 

เมื่อท าการรับของเข้าที ่Goods Receive Note  

 Item A รับ 10 ชิน้ 

 Item B รับ 50 ชิน้ 

 Landed Cost ใสไ่ว้ 10,000 

ระบบคิดดงันี ้
1. [(10*10kg) + (20*50)] = total kg 

2. 10,000/total kg = Cost per kg 

3. Item A 100 kg * Cost per kg = Landing Cost ของ A 

 

Details – Sales Entitlement 

 

- For every sale of …. item(s), will be entitled to …. As FOC item(s): ก าหนดวา่ขายเทา่ไหร่ จะได้ฟรี

เทา่ไหร่ 

- For every sale of … item(s), will be entitled to …. Bonus point(s): ก าหนดวา่ขายเทา่ไหร่ จะได้

คะแนนโบนสัเทา่ไหร่ 
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Item Batch Tab 
 

 แสดงเลขที ่Batch ของ item โดยสามารถระบวุนัท่ีหมดอาย ุและวนัสดุท้ายที่ขายได้ 

 

 

Replacement Item Tab 
 

 ก าหนด  item ที่สามารถใช้แทนได้เมื่อ stock ของ item นีอ้ยูใ่นระดบั back order (ติดลบ) 

 

ในระหวา่งท ารายการขาย ถ้าจ านวนขายมากกวา่จ านวน on-hand ระบบจะแสดงข้อความดงันี ้
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เมื่อตอบ Yes ระบบจะให้เลอืกวา่จะใช้ item ไหนทดแทน และตดัสนิใจวา่จะให้แก้ราคา unit price ด้วยหรือไม ่

(ใช้ราคาของ item ที่ทดแทน) ถ้าไมใ่ห้แก้ ให้เอา Change Unit Price ด้านลา่งออกด้วย 

 

 

ยงัมีอกีวิธีในการใช้ Replacement item โดยการคลกิที ่Show Instant Info ตรง Function Buttons แล้ว

เลอืก Item Replacement จะเห็น item ที่สามารถใช้ทดแทน item ขายที่ไฮไลท์ไว้ เลอืก item ทดแทนโดยดบัเบิล้คลกิ 

item ที่ต้องการ 
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Image Tab 
  

 สามารถแนบรูปของ Item นีไ้ด้

 

 

Further Description Tab 
 

 ใสข้่อมลูเพิ่มเติมของ item นีเ้พื่อใช้อ้างองิได้ โดยสามารถให้แสดงที ่form ตา่งๆ ได้ 
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External Link 

 แนบ Link เอกสารได้ 

 

 

Note 

 สามารถใสข้่อความอะไรก็ได้เพื่ออ้างองิเก่ียวกบั item นี ้

 



15 
 

 
Flex Software (Thailand) Co., Ltd. 

Print Stock Item Listing 
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More Stock Maintenance  
 

Item Opening Balance Maintenance 

เพื่อใช้ในการยกยอด Stock เข้าที่ Stock>More Stock Maintenance>Item Opening Balance 

Maintenance (มีผลตอ่จ านวนและต้นทนุทาง stock แตไ่มไ่ด้บนัทกึทางบญัชี) 

 

 

- รายการท่ีแสดงออกมาจะแตกเป็นทกุ Location และทกุ UOM ให้ยกยอด 

- Doc Date Column ต้องก าหนดก่อนหน้าวนัท่ี Actual Data Start Date (ระบบจะแสดงวนัท่ีสิน้ปีก่อน
หน้าให้) 

- หลงัจากยกยอดเสร็จลองมาดทูี่ Stock Item ได้ดงัรูปลา่ง 

 

 

 

 

 



17 
 

 
Flex Software (Thailand) Co., Ltd. 

 

Note: กรณี Item ที่มี Costing Method เป็น FIFO ให้ท าแถบสทีี่ item แล้วกดปุ่ ม Copy  จะแสดง
แถวใหมข่ึน้มาโดย Column Seq จะแสดงล าดบั ก็ท าการใสจ่ านวนและต้นทนุตอ่หนว่ยตามล าดบั FIFO 

** สามารถใช้ฟังก์ชนั Stock Adjustment แทนได้ ตา่งกนัท่ีจะไมแ่ตกรายการ item เป็นทกุ Location และ
ทกุ UOM ให้ และไมม่ีให้ใส ่sequence กรณีเป็น FIFO 

 

Item Price Book Maintenance 

เพื่อใช้ในการจดัการราคาสนิค้าตาม Price Category, Debtor หรือ Creditor และสามารถก าหนด item 

code ให้ตา่งกนัตามแตล่ะ Debtor หรือ Creditor ก็ได้ 

เข้าที่ Stock>More Stock Maintenance>Item Price Book Maintenance 

By Individual Item 

ก าหนดราคาราย Item ให้กบัทกุ Debtor/Creditor, Price Category  
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- Delete: (Column แรกสดุ) ถ้าเลอืกเมื่อท าการ Save จะลบการก าหนดข้อมลูของแถวนัน้ไป โดยคา่ตัง้ต้น
จะเลอืกไว้ เมื่อมกีารใสข้่อมลูแถวไหนไประบบจะเอาทีเ่ลอืกของแถวนัน้ออกให้อตัโนมตัิ 

- UOM (Unit of Measure): หนว่ยของ Item 

- Debtor: รหสัลกูค้า 

- Price Category: แสดงหมวดหมูข่องราคาที่ได้จดักลุม่ไว้จาก General Maintenance>Price 

Category Maintenance และแตล่ะลกูค้า/ผู้ขายสามารถก าหนด Price Category ได้ที่หน้า 

Debtor/Creditor Maintenance>tab Others 

- Creditor: รหสัผู้ขาย 

- Use Fixed Price: เลอืกเมื่อต้องการจะใช้การก าหนดราคาจาก Fixed Price/Discount ถ้าไมเ่ลอืกจะ
เป็นการก าหนดราคาตามจ านวนที่ซือ้ ซึง่มใีห้ใสถ่ึง 4 ขัน้ (Qty 1-4, Price 1-4, Discount 1-4) 

- Fixed Price: ใสร่าคาตอ่หนว่ยคงที่ 
- Fixed Discount: ใสร่าคาสว่นลดตอ่หนว่ยคงที่ (สามารถใส ่% ได้ถ้าต้องการก าหนดสว่นลดเป็นเปอร์เซ็น 

ถ้าไมใ่สเ่คร่ืองหมาย % จะเป็นการก าหนดมลูคา่ลดไปเลย 

- Qty1/Price1/Discount1:  เป็นจ านวน ราคา สว่นลด ส าหรับในระดบัท่ี 1  

- Qty1/Price1/Discount2:  เป็นจ านวน ราคา สว่นลด ส าหรับในระดบัท่ี 2 

- Qty1/Price1/Discount3:  เป็นจ านวน ราคา สว่นลด ส าหรับในระดบัท่ี 3 

- Qty1/Price1/Discount4:  เป็นจ านวน ราคา สว่นลด ส าหรับในระดบัท่ี 4  

- FOC Level: ก าหนดวา่ต้องซือ้ก่ีชิน้ถึงจะได้ฟรี 
- FOC Quantity: จ านวนชิน้ท่ีให้ฟรี 

 FOC Level, FOC Quantity เมือ่เทียบกบัสว่นลา่งคือ For every sale of …… item(s), will be 

entitled to….as FOC item(s) 
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- Bonus Point Quantity: ก าหนดวา่ต้องซือ้ก่ีชิน้ถึงจะได้คะแนนโบนสัฟรี 
- Bonus Point: คะแนนโบนสัที่ได้ 

 Bonus Point Quantity, Bonus Point เมื่อเทียบกบัสว่นลา่งคอื For every sale of …..item(s), 

will be entitled to ….bonus point(s) 

By Price Category 

เพื่อก าหนดราคาราย Price Category ให้กบัทกุ Item หากลกูค้า/ผู้ขายใดที่ได้ก าหนด Price Category แล้วก็

จะได้ราคาตามที่ก าหนดให้แตล่ะ Price Category 

 โดยก าหนด Price Category จาก General Maintenance>Price Category Maintenance  

 

แล้วแตล่ะลกูค้า/ผู้ขายสามารถก าหนด Price Category ได้ที่หน้า Debtor/Creditor Maintenance>tab 

Others 
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เร่ิมก าหนด Item Price Book by Price Category เข้าที่ Stock>More Stock Maintenance>Item Price 

Book Maintenance 
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By Debtor / Creditor 
 

 เพื่อก าหนดราคาราย ลกูค้า/ผู้ขาย ให้กบัทกุ Item เมื่อมีการท ารายการซือ้ขายกบัลกูค้า/ผู้ขายก็จะได้ราคา

ตามทีก่ าหนดไว้ 
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Listing of Price Book (Edit/Delete) 

 หน้าแรกเมื่อเข้ามาที ่Item Price Book จะแสดงรายการทัง้หมดที่ได้ก าหนดไว้ โดยหากต้องการลบหรือแก้ไข

ท าได้โดยเลอืก filter ที่เก่ียวข้องกบัรายการนัน้แล้วกด Edit 

   

 

 

กรณีก าหนด Item Price Book แล้วไมส่ามารถใช้งานได้  

ลองก าหนด Price Priority ที่ Tools>Options>Invoicing>Auto Price คลกิ Use Price Book แล้วกดลกูศรขึน้

เพื่อให้ล าดบัอยูด้่านบน 
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Item BOM Maintenance 
 

 เมนนูีจ้ะใช้ได้ตอ่เมื่อ Bill Of Material Module เปิดใช้งาน  

 ใช้เพื่อท าการผกูสตูรในการผลติ 

 

 

Item Price by Currency Maintenance 
 

 เมนนูีจ้ะใช้ได้เมื่อ Multi Currency Module เปิดใช้งาน   ใช้ในการจดัการราคาตามสกลุเงิน เข้าที่ Stock> 

Stock Maintenance>Item Price By Currency Maintenance 
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Item Price by Location Maintenance 
 

 เมนนูีจ้ะใช้ได้เมื่อ Multi Location Stock Module เปิดใช้งาน  

 เพื่อใช้ในการก าหนดราคาตาม Location ที่ตา่งกนั เข้าที ่Stock>More Stock Maintenance>Item Price 

By Location Maintenance ใช้ส าหรับ POS เทา่นัน้ 
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Item Brand Maintenance 
 

 เมนนูีใ้ช้งานได้เมื่อ Advance Item Module เปิดใช้งาน ใช้ในการจดัการแบรนด์ Item เพื่อการออกรายงาน 

เข้าที ่Stock>More Stock Maintenance>Item Brand Maintenance แล้วกดปุ่ ม New 

 

- Item Brand: ใสร่หสัแบรนด์ 

- Description: ค าอธิบายของ แบรนด์ 

- Short Code: ใสเ่มื่อต้องการให้เป็นสว่นหนึง่ในรูปแบบของ item code  

o ต้องก าหนดวา่สว่นประกอบของ item code จะใช้ Item Brand ด้วยที่ 
Tools>Options>Stock>General Stock Setting  
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 เมื่อสร้าง Stock Item ใหม ่แล้วเลอืก Item Brand จะท าให้ item code มี Short Code เป็นสว่นหนึง่ของ 

Code ด้วย  

 

 

Note : หลกัการก าหนด short code ให้เป็นสว่นหนึง่ของ item code ใช้ได้ทัง้ item group, item type, item 

category และ item class ด้วย 

 

Item Category Maintenance 
 

 เมนนูีใ้ช้งานได้เมื่อ Advance Item Module เปิดใช้งาน 

ใช้ในการจดัการหมวดหมู ่Item เพื่อการออกรายงาน เข้าที ่Stock>More Stock Maintenance>Item 

Category Maintenance แล้วกดปุ่ ม New 
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Item Class Maintenance 

 เมนนูีใ้ช้งานได้เมื่อ Advance Item Module เปิดใช้งาน 

ใช้ในการจดัการ Class ของ Item เพื่อการออกรายงาน เข้าที่ Stock>More Stock Maintenance>Item 

Class Maintenance แล้วกดปุ่ ม New 

 

 

Stock Group Maintenance 
ใช้ในการจดัการ Group ของ Item เพื่อการออกรายงาน และการโพสต์บญัชี  

เข้าที ่Stock>Stock Group Maintenance แล้วกดปุ่ ม New 
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- Item Group: รหสั Group 

- Short Code: ใสเ่มื่อต้องการให้เป็นสว่นหนึง่ในรูปแบบของ item code  

o ต้องก าหนดวา่สว่นประกอบของ item code จะใช้ Item Group ด้วยที่ 
Tools>Options>Stock>General Stock Setting  

- Description: ค าอธิบายของ Item Group 

- Load Default Accounts: เพื่อก าหนดใช้ G/L ตัง้ต้นท่ีก าหนดจาก Tools>Options>G/L>Default 

Accounts 

- Note 1: Sale/Purchase Discount Account Code จะถกูใช้เมื่อ “Line Discount post to separate 

account” เปิดใช้งานท่ี Tools>Options>Invoicing>Customize Invoicing 
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- Note 2: Balance Stock Account Code จะถกูใช้เมื่อ “Live Stock Balance in all Financial 

Reports” เปิดใช้งานท่ี Tools>Options>General>Application Settings 

 

 

 

Stock Item Type Maintenance 
 

ใช้ในการจดัการ Type ของ Item เพื่อการออกรายงาน  

เข้าที ่Stock>Stock Item Type Maintenance แล้วกดปุ่ ม New 
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Stock Location Maintenance 
 

เมนนูีใ้ช้งานได้เมื่อ Multi Location Stock Module เปิดใช้งานใช้ในการจดัการ Location ของ Item กรณีที่

มีมากกวา่ 1 Location 

 

 

Item Package Maintenance 
 

เมนนูีใ้ช้งานได้เมื่อ Item Package Module เปิดใช้งาน ใช้ในการจดัการจดัชดุ Package ของสนิค้า 
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 Note: ยอด Opening Qty ไมไ่ด้มีผลตอ่ยอด stock ใดๆ เป็นเพยีงข้อมลูที่ชว่ยในการควบคมุดงัรูปลา่ง โดย

การซือ้หรือขาย package จะมีผลโดยตรงตอ่จ านวน stock ของ item ทีอ่ยูใ่น package และมลูคา่การซือ้ขายตามที่

ก าหนดลงในแตล่ะ item ตอนสร้าง package (สามารถเปลีย่นราคาซือ้ขายของแตล่ะ item ใน package   ได้ตอนท า

การซือ้ขาย) หากมีการใสส่ว่นลดระบบจะปันสว่นลดให้แตล่ะ item ตามมลูคา่ให้อตัโนมตัิ 

 

 

Stock Take 
 

ใช้เมื่อท าการ Count Stock โดยการใสจ่ านวนคงเหลอืจริงตามวนัท่ีที่ท าการ Count เมื่อใสแ่ล้วระบบจะเทียบ

กบัจ านวนท่ีมีอยูใ่นระบบ แล้วจงึท าการปรับยอดด้วยการโพสต์ที่ Stock Adjustment อีกที 

Create New Stock Take  

เข้าที่ Stock>Stock Take แล้วกด New 
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 Functional Buttons 

 

 

- Merge: ใช้เพื่อรวมรายการ Item ที่เหมือนกนัทัง้ item code, UOM, Location, Batch No และจะลบ

แถวที่ช่อง Physical Qty วา่ง 

- Add Item By Filtering: เพื่อให้สามารถเพิ่มรายการได้ทีละหลายรายการได้ ด้วยการกรอง item code, 

item group, item type 

- Recalculate On Hand Qty: เพื่อให้ระบบค านวณจ านวนคงเหลอืลา่สดุ   

- Post to Adjustment: เพื่อให้ระบบท าการปรับจ านวน โดยจะเปิดหน้า Stock Adjustment ขึน้มาซึง่

ช่อง Qty เป็นจ านวนทีจ่ะปรับเทา่กบัยอดสว่นตา่งระหวา่ง On Hand Qty กบั Physical Qty (เมือ่ท าการ

โพสต์แล้ว Stock Take ใบนีจ้ะไมส่ามารถแก้ไขได้อีก) 

- Copy from other Stock Take: สร้างรายการ Stock Tack ใหมโ่ดยการคดัลอกข้อมลูจาก Stock Take 

ที่เคยท าไว้ 

- Copy to a new Stock Take: สร้างรายการ Stock Tack ใหมโ่ดยการคดัลอกข้อมลูจาก Stock Take ที่

เปิดอยู ่

เมื่อท ารายการเสร็จแล้วหากกด Save & Preview ระบบจะแสดงรูปแบบรายงานให้เลอืก 
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Post to Stock Adjustment 

 

เพื่อท าการปรับ Stock ตามยอดสว่นตา่งระหวา่ง On Hand Qty กบั Physical Qty (เมื่อท าการโพสต์แล้ว 

Stock Take ใบนีจ้ะไมส่ามารถแก้ไขได้อีก) 
 

 

 

 ระบบจะเปิดหน้า Stock Adjustment ขึน้มา โดยแสดง item และยอด Qty ที่จะปรับให้ 
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 เมื่อกด Save ระบบจะท าการปรับยอด Stock ให้ 

 

 

Stock Adjustment  
 

 เพื่อใช้ในการปรับยอดและมลูคา่ของ Stock 

Create New Stock Adjustment 

เข้าที่ Stock>Stock Adjustment คลกิ New 

 

- Description: ค าอธิบายเอกสาร 

- Ref.Doc.No: ใสเ่อกสารอ้างองิ (ถ้ามี) 

- Stock Adjustment No: คือจะรันเลข Stock Adjust ตอ่จากลา่สดุให้อตัโนมตัิ ตามรูปแบบท่ีก าหนดใน 

General Maintenance>Document Numbering Format Maintenance หรือสามารถใสเ่ลขที่

ต้องการเองได้ 

- Date: จะ default วนัท่ีจากคอมพิวเตอร์ให้ แตส่ามารถเปลีย่นได้ 

- Save & Preview จะให้เลอืกรูปแบบรายงาน 
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Print Stock Adjustment Listing 
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Stock Issue 
 ใช้เมื่อมีการเบกิ Stock ออกจากคลงัสนิค้า ส าหรับเหตผุลอื่นท่ีไมไ่ด้มาจากการตดัขาย 

 Create New Stock Issue 

 เข้าที ่Stock>Stock Issue แล้วคลกิ New 

 

- Description: ค าอธิบายเอกสาร 

- Ref.Doc.No: ใสเ่อกสารอ้างองิ (ถ้ามี) 

- Stock Issue No: คือจะรันเลข Stock Issue ตอ่จากลา่สดุให้อตัโนมตัิ ตามรูปแบบท่ีก าหนดใน General 

Maintenance>Document Numbering Format Maintenance หรือสามารถใสเ่ลขที่ต้องการเองได้ 

- Date: จะ default วนัท่ีจากคอมพิวเตอร์ให้ แตส่ามารถเปลีย่นได้ 

- Update Unit Cost with Standard Cost: ท าการปรับ Unit Cost ของ item ที่เลอืกด้วย Stand Cost 

- Update Unit Cost with Up To Date Cost: ท าการปรับ Unit Cost ของ item ที่เลอืกด้วย Up To 

Date Cost (default cost) 

- Proceed with new Stock Issue: ถ้าเลอืกเมื่อท าการ Save ระบบจะให้ท า Stock Issue ใบตอ่ไปได้เลย 

- Save & Preview: จะแสดงรายงานการเบิกทนัที 
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 Print Stock Issue Listing 
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Stock Receive 
 ใช้เมื่อต้องการรับ Stock เข้าคลงัสนิค้า ส าหรับเหตผุลอื่นท่ีไมไ่ด้มาจากการซือ้ 

 Create New Stock Receive 

 เข้าที ่Stock>Stock Receive แล้วคลกิ New 

 

- Description: ค าอธิบายเอกสาร 

- Ref.Doc.No: ใสเ่อกสารอ้างองิ (ถ้ามี) 

- Stock Receive No: คือจะรันเลข Stock Receive ตอ่จากลา่สดุให้อตัโนมตัิ ตามรูปแบบท่ีก าหนดใน 

General Maintenance>Document Numbering Format Maintenance หรือสามารถใสเ่ลขที่

ต้องการเองได้ 

- Date: จะ default วนัท่ีจากคอมพิวเตอร์ให้ แตส่ามารถเปลีย่นได้ 

- Proceed with new Stock Receive: ถ้าเลอืกเมื่อท าการ Save ระบบจะให้ท า Stock Receive ใบตอ่ไป

ได้เลย 

- Save & Preview: จะแสดงรายงานการเบิกทนัที 
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 Print Stock Receive Listing 
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Stock UOM Conversion 
 

 เมนนูีจ้ะใช้งานได้เมื่อ Advance Multi UOM Module เปิดใช้งาน 

 ใช้เพื่อแปลง Stock จากหนว่ยหนึง่ไปอีกหนว่ยหนึง่ 

 

 เมื่อลองดทูี ่Stock Card จะเห็นวา่มยีอดออกจากหนว่ยหนึง่ไปอกีหนว่ยหนึง่ 

 

โดยหากมีการแปลงหนว่ยจากหน้าท างานใดๆ ก็ตาม ก็จะมาแสดงที่เมนนูีเ้ช่นกนั ดงัตวัอยา่งรูปลา่ง มีการแปลงหนว่ย

ตอนท า Delivery Order 
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Stock Update Cost 
 

ใช้เพื่อปรับปรุง Standard Cost และ Real Cost โดยการใส ่Cost ใหมเ่อง หรือใช้ Auto Update Item Cost 

ซึง่การท าสามารถท าทีละหลายๆ item พร้อมกนัได้เลย โดยสามารถเปรียบเทยีบการเปลีย่น Standard Cost ที ่
Stock Item Maintenance  

 

 Create New Stock Update Cost 

 

- Description: ค าอธิบายเอกสาร 

- Stock Update Cost No: คือจะรันเลข Stock Update Cost ตอ่จากลา่สดุให้อตัโนมตัิ ตามรูปแบบที่

ก าหนดใน General Maintenance>Document Numbering Format Maintenance หรือสามารถ

ใสเ่ลขที่ต้องการเองได้ 

- Date: จะ default วนัท่ีจากคอมพิวเตอร์ให้ แตส่ามารถเปลีย่นได้ 

- Fill Blank New Cost with Old Cost: ให้ระบบเอา Old Cost มาใสท่ี ่New Cost ที่วา่งอยู ่

- Auto Update Item Cost: ให้ระบบใส ่New Cost ให้อตัโนมตัจิากการค านวณ up-to-date-cost 

- Proceed with new Stock Update Cost: ถ้าเลอืกเมื่อท าการ Save ระบบจะให้ท า Stock Update 

Cost ใบตอ่ไปได้เลย 
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Print Stock Update Cost Listing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



44 
 

 
Flex Software (Thailand) Co., Ltd. 

Stock Transfer  
 

 เมนนูีจ้ะใช้งานได้เมื่อ Multi Location Stock Module เปิดใช้งาน 

 ใช้เพื่อย้าย Stock ไปคนละ Location โดย Unit Cost จะ default ตาม Location ต้นทาง 

 

 

BOM Optional 
 

 เมนนูีจ้ะใช้งานได้เมื่อ Bill of Material หรือ Multi Level Assembly Module เปิดใช้งาน 

 ใช้เมื่อท าการผลติ Stock Assembly แล้วเพิ่มสว่นผสมในการผลติด้วยการเลอืก BOM Optional เพิ่มจาก 

BOM ปกติได้ 
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เมื่อท าการเพิม่ item เรียบร้อยที ่tab detail แล้ว มาก าหนดวา่   Bom Optional นีส้ามารถใช้ได้กบั BOM ใดบ้างที ่
tab Apply to BOM Item 

 

 

 

 เมื่อท าการผลติ item ที่มี BOM Option เมื่อคลกิ Apply BOM Optional จะแสดง BOM Optional ให้เลอืก 
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Stock Assembly 
 

 เมนนูีจ้ะใช้งานได้เมื่อ Bill of Material หรือ Multi Level Assembly Module เปิดใช้งาน  

ใช้เพื่อด าเนินการผลติ โดย item ที่ผลติยอดจะเพิม่ สว่น item สว่นประกอบจะลดลง 

โดยสามารถใช้เมนนูีเ้พื่อผลติได้เลย หรือโอนงานผลติมาจาก Stock Assembly Order ก็ได้ 

 

 

 

Stock Disassembly 
 

 เมนนูีจ้ะใช้งานได้เมื่อ Bill of Material หรือ Multi Level Assembly Module เปิดใช้งาน  

ใช้เมื่อด าเนินการถอนสว่นประกอบการผลติ ระบบจะคืนยอด Item สว่นประกอบ และลดยอด item ที่ผลติไป 
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Stock Assembly Order 
 

 เมนนูีจ้ะใช้งานได้เมื่อ Bill of Material หรือ Multi Level Assembly Module เปิดใช้งาน 

 เพื่อสัง่เปิดงานผลติและออกใบสัง่งานก่อนที่จะผลติ (ยงัไมไ่ด้ผลติ ไมม่ี Stock เคลือ่นไหว) โดยสามารถเปิดงาน

ผลติจาก SO ได้โดยการโอนเอกสารจาก SO 
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Stock Card Report 
 

 ใช้ในการดหูรือพิมพ์รายงาน Stock Card เข้าที ่Stock>Stock Card Report 

 

Basic Filter 

- Date Range: ก าหนดชว่งเวลา 

- Stock Item: เลอืก item ถ้าต้องการ โดยเลอืก by range หรือ by multi-select ส าหรับการเลอืกจาก multi-

select สามารถกด F3 เพื่อแสดงหน้าจอช่วยค้นหา 

More Options 

 

- Filter Options 

o Stock Group: ระบ ุstock group ที่ต้องการดรูายงาน 

o Stock Item Type: ระบ ุstock Item Type ทีต้่องการดรูายงาน 

o Item Active Options: เลอืกวา่ต้องการดเูฉพาะ item ที่ใช้งานอยู ่หรือเอา item ที่เลกิใช้แล้วด้วย 
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- Other Options 

o Merge Same Cost (FIFO and LIFO only): ให้แสดงรวมแถวรายการที่ม ีCost เทา่กนั ส าหรับ 

Costing Method ที่เป็น FIFO/LIFO เทา่นัน้ 

o Include Zero Balance: แสดงรายการท่ียอด balance เป็น 0 ด้วย 

o UOM Option: ให้แสดงหนว่ยในรายงานเป็น Multi-UOM, Default Report UOM หรือ 
Smallest UOM 

- Report Options 

o Group by: เลอืกวา่ให้รายงานจดักลุม่ตามอะไรบ้าง: None, Item Group, Item Type, Location 

o Show Criteria in Report: ให้แสดงเง่ือนไขการดงึรายงานในตอน print ด้วย 

Buttons 

- Inquiry: เพื่อรีเฟรซหน้าจอและแสดงผลจากการเลอืกเง่ือนไขตา่งๆ 

- Preview: เพื่อ preview รายงานท่ีจะ printed 

- Print: เลอืกเคร่ืองพมิพ์และ print รายงาน 

- Hide Options: ซอ่นสว่น Options เพื่อขยายพืน้ท่ีแสดงข้อมลูได้มากขึน้ 

- Criteria: เพื่อดสูรุปเง่ือนไขทีใ่ช้ทัง้หมด 

- Close: เพื่อปิดหน้าจอนี ้

คลกิ Preview 
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Stock Balance Report 
 

 เพื่อใช้ดหูรือพิมพ์รายงาน Stock Balance เข้าที ่Stock>Stock Balance Report 

 

 

Basic Filter 

- Date Range: ก าหนดชว่งเวลา 

- Stock Item: เลอืก item ถ้าต้องการ โดยเลอืก by range หรือ by multi-select ส าหรับการเลอืกจาก multi-

select สามารถกด F3 เพื่อแสดงหน้าจอช่วยค้นหา 

 

More Options 
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- Filter Options 

o Stock Group: ระบ ุstock group ที่ต้องการดรูายงาน 

o Stock Item Type: ระบ ุstock Item Type ที่ต้องการดรูายงาน 

o Stock Location: ระบ ุLocation ที่ต้องการดรูายงาน 

o Batch Options: ก าหนดวา่จะแสดง Print All Batch หรือ Print Empty Batch 

o Item Active Options: เลอืกวา่ต้องการดเูฉพาะ item ที่ใช้งานอยู ่หรือเอา item ที่เลกิใช้แล้วด้วย 

- Other Options 

o Do not show Zero Balance Quantity: ไมใ่ห้แสดง item ที ่balance quantity เป็น 0 

o Do not show Zero Balance Quantity and Cost: ไมใ่ห้แสดง item ที่ balance quantity เป็น 

0 และมี cost เป็น 0 

o Show All records: แสดงทกุรายการ 

o UOM Option: ให้แสดงหนว่ยในรายงานเป็น Multi-UOM, Default Report UOM หรือ 
Smallest UOM 

- Report Options 

o Group by: เลอืกวา่ให้รายงานจดักลุม่ตามอะไรบ้าง: None, Item Group, Item Type, Location 

o Show Criteria in Report: ให้แสดงเง่ือนไขการดงึรายงานในตอน print ด้วย 

คลกิ Preview 
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Stock Balance By Location Report 
 

 เมนนูีใ้ช้ได้เมือ่ Multi Location เปิดใช้งาน 
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Stock Movement Report 
 

 เพื่อใช้ดแูละพิมพ์จ านวนรวมการเคลือ่นไหวเข้าและออกในแตล่ะ transaction types ของ stock items 

 เข้าที ่Stock>Stock Movement Report 

 

Filter Options 

- Date Range: ก าหนดชว่งเวลา 

- Stock Item: เลอืก item ถ้าต้องการ โดยเลอืก by range หรือ by multi-select ส าหรับการเลอืกจาก multi-

select สามารถกด F3 เพื่อแสดงหน้าจอช่วยค้นหา 

- Stock Group: ระบ ุstock group ที่ต้องการดรูายงาน 

- Stock Item Type: ระบ ุstock Item Type ที่ต้องการดรูายงาน 

- Stock Location: ระบ ุLocation ที่ต้องการดรูายงาน 

- Batch Options: ก าหนดวา่จะแสดง Print All Batch หรือ Print Empty Batch 

- Item Active Options: เลอืกวา่ต้องการดเูฉพาะ item ที่ใช้งานอยู ่หรือเอา item ที่เลกิใช้แล้วด้วย 

 

Other Options 

o Include Zero Balance: แสดงรายการท่ียอด balance เป็น 0 ด้วย 

o UOM Option: ให้แสดงหนว่ยในรายงานเป็น Multi-UOM, Default Report UOM หรือ 
Smallest UOM 

Report Options 

o Group by: เลอืกวา่ให้รายงานจดักลุม่ตามอะไรบ้าง: None, Item Group, Item Type, Location 

o Sort By: ก าหนดวา่ในเรียงล าดบัตาม item code หรือ item description 

o Show Criteria in Report: ให้แสดงเง่ือนไขการดงึรายงานในตอน print ด้วย 

คลกิ Preview 
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Stock Item Profit Margin Report 
 เพื่อใช้ดแูละพิมพ์รายงาน Item Profit Margin 

 เข้าที ่Stock>Stock Item Profit Margin Report 

 

Basic Filter 

- Date Range: ก าหนดชว่งเวลา 

- Stock Item: เลอืก item ถ้าต้องการ โดยเลอืก by range หรือ by multi-select ส าหรับการเลอืกจาก multi-

select สามารถกด F3 เพื่อแสดงหน้าจอช่วยค้นหา 
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More Options 

 

- Filter Options – Master Filter1 

o Stock Group: ระบ ุstock group ที่ต้องการดรูายงาน 

o Stock Item Type: ระบ ุstock Item Type ที่ต้องการดรูายงาน 

o Stock Location: ระบ ุLocation ที่ต้องการดรูายงาน 

o Batch No. Options: ก าหนดวา่จะแสดง Print Empty Batch, Print Active Batch, Print 

Expired Batch หรือ Print All Batch 

o Cancelled Status: ให้แสดง Show All, Show Cancelled หรือ Show Uncancelled 

o Item Active Options: เลอืกวา่ต้องการดเูฉพาะ item ที่ใช้งานอยู ่หรือเอา item ที่เลกิใช้แล้วด้วย 

o Stock Control Option: ระบวุา่ให้ Print Stock Control Items หรือ Print Non-Stock Control 

- Filter Options – Master Filter2 

o Stock Brand: ระบ ุstock Brand ที่ต้องการดรูายงาน 

o Stock Category: ระบ ุstock Category ที่ต้องการดรูายงาน 

o Stock Class: ระบ ุStock Class ที่ต้องการดรูายงาน 

- Filter Options – Master Filter3 

o Sales Agent: ระบ ุSales Agent ที่ต้องการดรูายงาน 

- Other Options 

o Show By Location: ก าหนดวา่จะให้แสดงรวมหรือแยก Location 

o Show Batch No: ให้แสดง Batch No. 

o UOM Options: ให้แสดงหนว่ยในรายงานเป็น Multi-UOM, Default Report UOM หรือ 
Smallest UOM 
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- Report Options 

o Group by: เลอืกวา่ให้รายงานจดักลุม่ตามอะไรบ้าง: Item Group, Item Type, Item Brand, 

Item Category, Item Class หรือ Location 

o Detail Sort by: ก าหนดวา่ให้เรียงรายการตามเลขเอกสารหรือวนัท่ีเอกสาร 

o Show Criteria in Report: ให้แสดงเง่ือนไขการดงึรายงานในตอน print ด้วย 

 

Buttons 

- Inquiry: เพื่อรีเฟรซหน้าจอและแสดงผลจากการเลอืกเง่ือนไขตา่งๆ 

- Preview: เพื่อ preview รายงานท่ีจะ printed 

- Print: เลอืกเคร่ืองพมิพ์และ print รายงาน 

- Hide Options: ซอ่นสว่น Options เพื่อขยายพืน้ท่ีแสดงข้อมลูได้มากขึน้ 

- Criteria: เพือ่ดสูรุปเง่ือนไขทีใ่ช้ทัง้หมด 

- Close: เพื่อปิดหน้าจอนี ้

คลกิ Preview 

 

 



57 
 

 
Flex Software (Thailand) Co., Ltd. 

Available Stock Status Report 
 

 ใช้เพื่อดหูรือพิมพ์รายงาน Available Stock 

 เข้าที ่Stock>Available Stock Status Report 

 

 

Reorder Advice Report 
 

 ใช้เพื่อดหูรือพิมพ์รายงาน Reorder Advice โดยจะแสดงข้อมลู stock เฉพาะ Item ที่ถึงจดุ Reorder 

 เข้าที่ Stock>Reorder Advice Report 
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Inventory Physical Worksheet 
 

 เพื่อใช้ดหูรือพิมพ์ ยอด Stock ที่คงเหลอืในคลงัสนิค้าเราจริงๆ (หกัยอดฝากขาย) 

 เข้าที ่Stock>Inventory Physical Worksheet 

 

 

 

Inventory Physical Worksheet by Consignment 
 

 เพื่อใช้ดหูรือพิมพ์ ยอด Stock ที่คงเหลอืในคลงัสนิค้าเราจริงๆ (หกัยอดฝากขาย) โดยจะแสดงแยกตามเจ้าที่ฝาก

ขาย   เข้าที ่Stock>Inventory Physical Worksheet by Consignment 
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Stock Aging Report  
 ใช้เพื่อดหูรือพิมพ์รายงาน Stock Aging โดยเข้าที ่Stock>Stock Aging Report 

 

 

BOM Listing Report  
 ใช้งานได้เมื่อ Bill of Material หรือ Multi Level Assembly เปิดใช้งาน 

 ใช้เพื่อดรูายการสตูรการผลติ เข้าที่ Stock>BOM Listing Report 
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Expired Item Batch Listing Report  
 

 ใช้งานได้เมื่อ Item Batch No. เปิดใช้งาน 

 เพื่อดรูายงาน Item Batch ที่หมดอาย ุ

 

Document Item Transaction Listing 
 

 เพื่อใช้ดรูายการเอกสารทัง้หมดตามชว่งเวลาที่เลอืก 
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